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Ministerieinstruks for Digitaliseringsministeriet

Denne instruks er udarbejdet i overensstemmelse med reglerne i Finansministeriets bekendt-
gorelse nr. 116 af 19. februar 2018 om statens regnskabsvaesen mv. samt i overensstemmelse
med @konomistyrelsens vejledning om udarbejdelse af ministerieinstrukser af juni 2024.

Instruksen indeholder en beskrivelse af Digitaliseringsministeriets forretningsomrade opdelt
pa virksomheder, den overordnede tilretteleeggelse af regnskabsforvaltningen samt tilrette-
leggelsen af regnskabsgodkendelsen inden for ministeromradet, jf. regnskabsbekendtggrel-
sens § 36, samt formaliserede tilsyns- og kontrolfunktioner i forbindelse hermed.

Instruksens primaere formal er at give et samlet overblik over fordelingen af det regnskabs-
maessige ansvar pa ministeromradet, at redeggre for de opgaver, som departementet udfgrer
som den overordnede myndighed for ministeriets virksomheder samt at opstille overordnede
retningslinjer for regnskabsforvaltningen pa hele ministeromradet

Instruksen er gyldig fra den 28. maj 2025.

Sophus Garfiel
Departementschef

Digitaliseringsministeriet, den 27. maj 2025
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1. Indledning

Formalet med naervaerende ministerieinstruks er at beskrive, hvorledes det samlede regn-
skabsansvar inden for Digitaliseringsministeriet er fordelt pa ministeromradets virksomheder
og at beskrive departementets opgavevaretagelse pa regnskabsomradet som overordnet
myndighed for ministeriets virksomheder.

e  Ministerieinstruksen beskriver jf. regnskabsbekendtggrelsen §§ 13 - 14:

e  Ministeromradets forretningsomrade og opdeling pa virksomheder.

e  Ministeromradets tilrettelaeggelse af den overordnede regnskabsforvaltning.

e Ministeromradets procedurer ved regnskabsgodkendelse.

e Ministeromradets eventuelle formaliserede procedurer for udfgrelsen af tilsyns- og
kontrolfunktioner.

e Ministeromradets tilretteleeggelse af den interne kontrol- og risikostyring.

jf. Regnskabsbekendtggrelsen § 7, stk.1, § 8, stk. 1 og § 9, stk. 1, forefindes hertil vedligehol-
delse af nummerstrukturen ved at:

e (Pkonomistyrelsen orienteres om andringer i oversigten over virksomheder,

e (Pkonomistyrelsen orienteres om statsfinansierede selvejende institutioner, der
modtager tilskud pa bevillingslovene under bevillingstypen statsfinansieret selv-
ejende institution,

e (Pkonomistyrelsen orienteres om andre institutioner, som er omfattet af statens
regnskabsregler. Det omfatter:

e Selvejende institutioner, foreninger, fonde mv., hvor vedkommende fagminister har
truffet beslutning herom pa baggrund af Statsregnskabs-lovens § 2, stk. 2.

e Selvejende institutioner, foreninger, fonde mv., som administrerer statslige bevillin-
ger, for hvis administration vedkommende fagminister har truffet beslutning herom
pa baggrund af Statsregnskabslovens § 2, stk. 2.

Ifglge Regnskabsbekendtggrelsen § 43, nr. 4 er ministerieinstruksen en del af regnskabsmate-
rialet, og opbevares derfor i minimum 5 ar, jf. Regnskabsbekendtggrelsen § 44.

2. Forretningsomrade og opdeling pa virksomhed

Digitaliseringsministeriet varetager opgaver inden for teleomradet, erhvervsrettet digitalise-
ring, offentlig digitaliserings- og IT-politik, herunder digital kommunikation med borgere og
virksomheder, varetagelse af danske digitalispolitiske interesser i internationalt regi, regule-
ring af tech-giganter samt kunstig intelligens bade i den private og offentlige sektor.

Ministeriets forretningsomrade indeholder en raekke virksomheder, hvis primaere formal er at
sikre efficient digital vaekst i erhvervslivet og den offentlige sektor, samt at sikre gunstige ram-
mer for IT-udvikling og gvrige digitale Igsninger. Dertil kommer sager vedrgrende digitalise-
ring i erhvervslivet og opgaver relateret til virksomhedernes digitale |#ft, digitale vaekst, digital
bgrnebeskyttelse samt digital omstilling i erhvervslivet, herunder SMV:Digital, sager vedrg-
rende EU relateret til digitalisering og statistik, indsamling og bearbejdning af data og statisti-
ske oplysninger.

For yderligere information henvises til www.digmin.dk.


http://www.digmin.dk/
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2.1 Departementets virksomhed (CVR-nr. 43720082)

2.1.1 Departementet (§ 25.11.01.)

Departementet varetager den overordnede ledelse og styring af ministeriet og bistar digitali-
seringsministeren i at udforme og gennemfgre regeringens vedtagne politik pa ministeriets
omrader. Departementet arbejder for at sikre myndighedsudgvelse pa et hgjt fagligt niveau
og for at sikre en effektiv forvaltning af ministeriet.

Departementet analyserer og vurderer udfordringer pa ministeriets ressortomrade og udar-
bejder beslutningsoplaeg, reformforslag og gvrigt materiale til politisk forhandling. Departe-
mentet koordinerer udmegntningen af aftalte initiativer og behandler henvendelser fra bor-
gere, virksomheder og andre myndigheder.

Departementet arbejder for, at potentialerne ved digitalisering og nye teknologier realiseres i
det offentlige og i erhvervslivet, og for at udfordringerne for borgere og samfund afbgdes.
Malet er at ggre digitalisering til en fordel for borgere og virksomheder samt sikre regulering
af nye teknologier bade nationalt og internationalt. ~

| internationalt regi vil departementet repraesentere regeringen i internationale fora herunder
seerligt i EU samt udvikle og fastholde Danmarks position som digitalt forgangsland og udstil-
lingsvindue og fortsat vaere kendt for digital ansvarlighed, som fremmer demokratiske vaer-
dier. Departementet styrker hertil Danmarks digitale udvikling med fokus pa gode offentlige
Igsninger og fremme af vaekst, arbejdspladser og bedre velfaerd, bl.a. gennem SMV-digitalise-
ring og lettelse af administrative byrder. Hertil er Den Digitale Taskforce for Kunstig Intelligens
forankret i Digitaliseringsministeriet. Taskforcen er nedsat som et tvaeroffentligt samarbejde
mellem regeringen, KL og Danske Regioner, som skal understgtte anvendelsen af kunstig in-
telligens mv. i den offentlige sektor. Herudover varetager departementet opgaver inden for
teleomradet, herunder regulering af elektroniske kommunikationsnetvaerk samt den falles
udnyttelse tele-infrastruktur. Center for sociale medier, tech og demokrati arbejder for gget



ansvarligggrelse af tech-giganter gennem politikudvikling og analyser af tech-giganternes ind-
virkning pa demokrati, sammenhangskraft og samfund.

Departementet har udover ovenstaende en generel tilsynsforpligtelse med institutionerne pa
ministeromradet.

2.2 Virksomheder uden for departementet

2.2.1 Danmarks Statistik (§ 25.11.18.) (CVR-nr. 17150413)

Danmarks Statistik er oprettet ved L 196 1966 (senest LBK 610 2018) som central myndighed
for den danske statistik. Loven tilsigter en statistisk belysning, der er uafhaengig af politiske og
pkonomiske sarinteresser, og sikrer institutionen en udstrakt grad af selvstaendighed.

Den f@rste og vaesentligste opgave er at indsamle, bearbejde og offentligggre statistiske op-
lysninger om samfundet, som grundlag for demokratiet og samfundsgkonomien. Hovedfor-

malet med denne virksomhed er at bidrage til viden, debat, analyser, forskning, planlaegning
og beslutninger.

Ifglge loven har Danmarks Statistik endvidere en koordinerende funktion ved indsamling og
bearbejdelse af statistiske oplysninger hos andre offentlige myndigheder.

Den anden opgave er at bidrage til det internationale statistiske samarbejde for at fremme
statistikkens nytteveerdi, bl.a. ved at ggre den internationalt sammenlignelig. Som medlem af
EU indgar Danmark i et forpligtende samarbejde om indsamling og bearbejdning af statistik.
Samarbejdet er i overvejende grad baseret pa EU-retsakter, hvoraf Danmarks Statistik vareta-
ger langt hovedparten. EU-retsakterne fastlaegger derved rammerne for langt stgrstedelen af
den Igbende statistikproduktion i Danmarks Statistik. Danmarks Statistik er herudover aktivt
involveret i en reekke andre internationale samarbejdsfora, som ud over de teette nordiske
samarbejdsrelationer omfatter FN-systemet, OECD, IMF, ILO etc.

Den tredje opgave er at udfgre statistiske opgaver for private og offentlige kunder mod beta-
ling i form af indtaegtsdaekket virksomhed og tilskudsfinansierede aktiviteter. 4

Danmarks Statistiks udadvendte opgaver er koncentreret inden for hovedomraderne:

e Personstatistik
Erhvervsstatistik

e  (Pkonomisk Statistik

e Kommunikation og Salg

Danmarks Statistik indgar arligt en resultatplan med Digitaliseringsministeriets departement.

2.2.2 Digitaliseringsstyrelsen (§ 25.12.01) (CVR-nr. 34051178)

Digitaliseringsstyrelsens opgave er at udforme og implementere digitaliseringsinitiativer og it-
politik pa tvaers af den offentlige sektor. Digitaliseringsstyrelsen understgtter service og effek-
tivitet i den offentlige sektor gennem statslige og fallesoffentlige digitale tiltag rettet mod
borgere, private virksomheder og offentlige myndigheder.

Derudover sikrer Digitaliseringsstyrelsen et teet samarbejde med kommuner og regioner om
den feellesoffentlige digitaliseringsdagsorden. Digitaliseringsstyrelsen har ansvar for udvikling,
drift og forvaltning af en raekke digitale infrastrukturlgsninger, herunder Digital Post, Nem-
Konto, NemLog-in, Borger.dk, elD, digitalt sundhedskort, digitalt kgrekort og MitID.

Hertil kommer varetagelse af opgaver forbundet med anvendelse af data og teknologi i det
offentlige. Styrelsen sikrer gget genbrug af data pa tveers af den offentlige sektor og arbejder
for en balanceret, transparent og tillidsfuld tilgang til data og nye teknologier. Digitaliserings-
styrelsen varetager ligeledes opgaver vedrgrende cyber- og informationssikkerhed, bl.a. initia-
tiver, som fglger af National strategi for cyber- og informationssikkerhed (2022-2024), hvor



Digitaliseringsstyrelsen i samarbejde med Forsvarsministeriet har det overordnede ansvar for
strategien og koordinerer indsatser pa cyber- og informationssikkerhedsomradet.

Digitaliseringsstyrelsen varetager hertil opgaver forbundet med digital inklusion, der skal un-
derstgtte at alle borgere kan have kontakt med det offentlige uagtet om man er digitalt ud-
fordret samt opgaver relateret til EU’s digitaliseringstiltag.

Under hovedkonto § 25.12.03 varetager Digitaliseringsstyrelsen en mindre opgave med afrap-
porteringen af indgdede initiativer vedrgrende Fonden for Velfaerdsteknologi.

Herudover ogsa teleforsyning, herunder lov om elektroniske kommunikationsnet og -tjene-
ster (teleloven), samt tilsynet med DSA.

Digitaliseringsstyrelsen indgar arligt en resultatplan med Digitaliseringsministeriets departe-
ment.

2.2.3 CPR-administrationen (§ 25.11.67) (CVR-nr. 29136815)

CPR-administrationens mission er gennem CPR-systemet og en tidssvarende lovgivning at
veere den centrale leverandgr af almindelige personoplysninger til den offentlige og private
sektor med henblik pd at skabe den stgrst mulige samfundsmaessige nytte af CPR. CPR-admi-
nistrationens virksomhed er reguleret af lov om Det Centrale Personregister (CPR-loven), jf.
LBK nr. 1010 af 23. juni 2023 med senere a&ndringer.

CPR-administrationen varetager fglgende opgaver:
e At leverer CPR-data til offentlige myndigheder og private med berettiget interesse
heri.
e Ansvaret for drift, vedligeholdelse og udvikling af det centrale personregister (CPR)
og som ankeinstans for kommunernes afggrelser vedrgrende folkeregistrering.
Drift og vedligeholdelse mv. af CPR-systemet varetages af DXC Danmark A/S, med hvem der
efter afholdt EU-udbud er indgaet kontrakt vedrgrende drift, forvaltning og vedligeholdelse,
samt bistand til udvikling af CPR-systemet mv.

CPR-administrationen indgar arligt en resultatplan med Digitaliseringsministeriets departe-
ment.

3. Tilrettelaeggelse af den overordnede regnskabsforvaltning
3.1 Overordnede regnskabsforvaltning

3.1.1 Organisationsforhold

Virksomhederne pa ministeromradet har det overordnede ansvar for, at regnskaberne fgres
korrekt. Det betyder, at virksomhederne skal kunne gennemfgre en forsvarlig tilrettelaeggelse
af regnskabsvaesenet. Virksomhederne skal kunne opfylde regnskabsbekendtggrelsens krav
om funktionsadskillelse i alle henseender, herunder bade mellem registrerings- og betalings-
funktionerne og mellem disse regnskabsfunktioner og funktionerne pa it-omradet. P4 samme
made skal der ogsa internt pa it-omradet veere den forngdne funktionsadskillelse.

For virksomheder, som ikke selvsteendigt kan varetage regnskabstilretteleeggelsen, jf. regn-
skabsbekendtggrelsen, fastleegger departementet i samarbejde med virksomheden en Igs-
ning, der sikrer, at virksomheden kan gennemfgre en forsvarlig tilretteleeggelse af regnskabs-
vaesenet.

3.1.2. Systemanvendelse

Alle virksomheder naevnt i afsnit 2 anvender Navision Stat som baerende regnskabs- og gko-
nomistyringssystem. Rammerne omkring regnskabstilrettelaeggelsen i Navision Stat fremgar



af @konomistyrelsens vejledning for systemet samt krav til leverandgr vedrgrende drift og ho-
sting.

Statens Administration er share servicecenter pa regnskab og Ignomradet for alle virksomhe-
der pa ministeromradet. Uanset dette forhold gaelder som ovenfor anfgrt, at det pahviler de
enkelte virksomheder at gennemfgre en forsvarlig tilretteleeggelse af regnskabsvaesenet.
Dette forhold skal beskrives i virksomhedernes regnskabs- og virksomhedsinstrukser samt
kundeaftaler med Statens Administration.

Virksomhederne skal ved vaesentlige eendringer i it-organiseringen redeggre over for departe-
mentet, hvorledes ejerskabet til data og systemer er fordelt. Eventuelle endringer skal aftales
med Statens Administration og skal fremga af de for virksomhederne geeldende regnskabs- og
sikkerhedsinstrukser.

Virksomhederne star inde for, at de forngdne regnskabs- og sikkerhedsinstrukser foreligger,
hvori der i tilstraekkeligt omfang redeggres for:

e Forretningsgange i gkonomi- og regnskabsfunktionerne, herunder hvorledes virk-
somheden har tilrettelagt den regnskabsmaessige registrering i relation til ansvars-
og kompetencefordeling, funktionsadskillelse, afstemnings- og kontrolprocedurer,
risikostyring mv.

e Huvilken kontoplan og konteringsinstruks virksomheden anvender, f.eks. interne regn-
skaber og eventuelle dispositionsregnskaber.

e Forretningsgange for betalinger, herunder sikring af overfgrsel til Statens Administra-
tions centrale gkonomisystemer samt kontrol af, at der er overensstemmelse mellem
de lokale data og Statens Administrations data.

e  Fysisk sikkerhed, adgangsforhold, backup/sikkerhedskopiering.

e Serlige it-kgrsler (systemopdatering/databaseadministration mv.).

@konomistyrelsen er ansvarlig for drift af Navision Stat for de virksomheder, der betjenes af
Statens Administration, og udarbejder sikkerhedsinstruks herfor.

3.1.3. Godkendelse og vedligeholdelse af instrukserne

Det er virksomhedernes ansvar, at instrukserne ajourfgres. Ved stgrre @&ndringer skal instruk-
serne altid ajourfgres. Dog pahviler det institutionerne at revidere dem hvert ar. Instrukserne
udarbejdes i overensstemmelse med @konomistyrelsens vejledninger herom.

Ministerieinstruksen udarbejdes i departementet og pategnes af departementschefen.

Virksomhedsinstruksen skal godkendes og underskrives af virksomhedens ledelse samt god-
kendes af departementet og pategnes af departementschefen.

Regnskabsinstrukserne udarbejdes og godkendes i de enkelte virksomheder og oversendes til
orientering til departementet.

Kontor for Administration og @konomi i departementet forestar oversendelse af instrukser til
Rigsrevisionen.

3.1.4. Den regnskabsmaessige registrering

Der er ikke fastsat saerskilte retningslinjer for tilrettelaeggelsen af den regnskabsmaessige regi-
strering udover, hvad der fglger af regnskabsbekendtggrelsen.

3.1.5. Betalingsforretninger

Betalingsforretninger skal som hovedregel foretages ved anvendelse af elektroniske overfgrs-
ler mellem pengeinstitutter. Kontante betalinger skal begraenses til situationer, hvor det ikke
er muligt eller hensigtsmaessigt at foretage betalingen som en elektronisk overfgrsel.



Betaling med anvendelse af betalingskort kan kun ske efter de af @konomistyrelsen fastsatte
retningslinjer og skal beskrives i den regnskabsfgrende institutions regnskabsinstruks.

De kassebeholdninger, som den regnskabsfgrende institution etablerer med henblik pa at fo-
retage kontante betalinger, skal have fastsat en maksimal kassebeholdning. Den maksimale

kassebeholdning skal fremga af den regnskabsfgrende institutions regnskabsinstruks.

3.1.6. Udarbejdelse og godkendelse af det arlige regnskab

De officielle regnskaber for § 25. Digitaliseringsministeriet omfatter bevillingsregnskaber og
arsrapporter. Aflaeggelsen af disse er underlagt retningslinjerne angivet i regnskabsbekendt-
gorelsens kapitel 8 samt i de generelle retningslinjer anfgrt i @konomistyrelsens vejledninger
til udarbejdelse af hhv. ministerie-, virksomheds- og regnskabsinstrukser.

3.1.6.1 Bevillingsregnskab

Departementet skal godkende virksomhedernes bevillingsregnskab over for @konomistyrel-
sen og Rigsrevisionen en gang arligt, jf. § 36 i regnskabsbekendtggrelsen. Bevillingsregnskabet
godkendes teknisk i SBRL af virksomhederne, inden departementet godkender ministeromra-
dets bevillingsregnskab i SBRL over for @konomistyrelsen og Rigsrevisionen.

Bevillingsregnskab indsendes til departementet med henblik pad godkendelse over for @kono-
mistyrelsen og Rigsrevisionen.

Retningslinjer vedrgrende godkendelse af perioderegnskaber fremgar af ministerieinstruksens
kapitel 3 om regnskabsgodkendelse.

3.1.6.2 Arsrapporter

Digitaliseringsministeriets virksomheder udarbejder arligt en arsrapport, jf. § 39 i regnskabs-
bekendtggrelsen. Arsrapporterne udarbejdes i henhold til @konomistyrelsens gaeldende vej-
ledninger herom samt eventuelle retningslinjer aftalt individuelt med departementet. Arsrap-
porterne skal udarbejdes pa baggrund af tal fra SBRL.

Departementet udarbejder et finansielt regnskab svarende til en arsrapport, som dog alene
indeholder beretningsafsnittet, regnskabsafsnittet (herunder relevante bilag og noter), regn-
skabsmaessige forklaringer til brug for Rigsrevisionens bevillingskontrol samt pategning.

Arsrapporterne skal fgrst og fremmest tilgodese departementets, Rigsrevisionens og Finans-
ministeriets informationsbehov i relation til styring og revision.

Arsrapporterne pategnes af virksomhedens ledelse og af departementschefen. Med pategnin-
gen tilkendegives, at:

e arsrapporten er rigtig, dvs. at arsrapporten ikke indeholder vaesentlige fejlinformatio-
ner eller udeladelser, herunder at malopstilling og malrapportering i arsrapporten er
fyldestggrende,

e de dispositioner, som er omfattet af regnskabsaflaeggelsen, er i overensstemmelse
med meddelte bevillinger, love og andre forskrifter samt med indgdede aftaler og
saedvanlig praksis, og

e der er etableret forretningsgange, der sikrer en gkonomisk hensigtsmaessig forvalt-
ning af de midler og ved driften af de institutioner, der er omfattet af arsrapporten.

Fristen for virksomhedernes aflevering af de faerdigbehandlede og underskrevne arsrapporter
til departementet fastlaegges i forhold til @konomistyrelsens udmeldte frister i forbindelse
med arsafslutningen.

Arsrapporterne for Danmarks Statistik, Digitaliseringsstyrelsen og CPR-administrationen samt
det finansielle regnskab for departementet underskrives i departementet af departements-
chefen.



Arsrapporterne og det finansielle regnskab skal offentligggres efter Finansministeriets til en-
hver tid geeldende retningslinjer. Departementet samler arsrapporterne og det finansielle
regnskab efter godkendelse og videresender dem til Rigsrevisionen og @konomistyrelsen, jf.
regnskabsbekendtggrelsen § 39, stk. 2.

3.1.6.3 Regnskabsmeaessige forklaringer

For bevillinger af typerne reservationsbevilling, lovbunden bevilling og anden bevilling afgives
der regnskabsmaessige forklaringer pa hovedkontoniveau, safremt der er vaesentlige afvigel-
ser mellem:

e de opstillede mal i bevillingslovene og de opnaede resultater.
e Dbevillings- og regnskabstallene for aret under hensynstagen til bade den procentvise
og den belgbsmaessige afvigelse.

For de hovedkonti, hvortil der skal afgives regnskabsmaessige forklaringer, skal disse indga i
virksomhedernes arsrapport.

3.1.7. Opbevaring af regnskabsmateriale

Regnskabsmateriale skal opbevares i fem ar fra udgangen af vedkommende regnskabsar,
medmindre en laengere frist fremgar af andre bestemmelser. Ansvaret for varetagelse af elek-
tronisk backup og opbevaring af elektroniske regnskabsdata i fem ar pahviler Statens Admini-
stration for de virksomheder, hvor Statens Administration er regnskabsfgrende, med mindre
andet er aftalt. Det pahviler @konomistyrelsen at sikre elektronisk backup og opbevaring af
elektroniske data i Navision i fem ar.

Der er ikke fastsat uddybende eller skaerpede krav til opbevaring af regnskabsmateriale ud
over, hvad der fglger af regnskabsbekendtggrelsen og de enkelte virksomheders regnskabsin-

strukser.

3.1.8. @vrige forvaltningsopgaver pa regnskabsomradet.

I henhold til regnskabsbekendtggrelsens & 40 skal regnskabsfgrende institutioner efter behov
udarbejde dispositionsregnskaber, der omfatter indgaede aftaler og patagne forpligtelser, der
senere medfgrer indtaegter eller udgifter i Isbende eller kommende ar.

Virksomheder, der udarbejder dispositionsregnskaber, indsender disse kvartalsvis til departe-
mentet sammen med virksomhedens bidrag til ministeromradets regnskab.

Departementschefen kan delegere sin kompetence i nedenstaende sager, jf. pkt. 3.1.8.1— pkt.
3.1.8.3, til afdelingschefen og chefen for Organisationsudvikling og Jura i Organisation.

3.1.8.1 Anseettelse, afskedigelse og Ign for chefer
Departementet rader over stillingsnumrene pa ministeromradet.

Ansaettelse af direktgrer og chefer, der indgar i direktionen i ministeromradets institutioner
og som aflgnnes i Ignramme 38/lgngruppe 2 og opefter, forhandles med og godkendes af de-
partementschefen.

Departementschefen kan efter en konkret vurdering delegere anszettelse af vicedirektgrer og
chefer, der indgar i direktionen i ministeromradets institutioner, og som aflgnnes i Ienramme
38/Igngruppe 2 og opefter, til direktgren for den pagaeldende institution.

Departementschefen delegerer med denne instruks kompetencen til at ansaette chefer i lgn-
ramme 37/lpngruppe 1 og faglige chefer i hgjere Isnrammer/lgngrupper, som ikke indgar i di-
rektionen i den pagaeldende institution, til den enkelte direktgr. Nar en virksomhed gnsker at
opsla en chefstilling, skal der dog indhentes forudgaende godkendelse hos departementet af
hensyn til stillingskontrollen.



| alle tilfeelde, hvor ansaettelseskompetencen er delegeret til direktgren, skal der indhentes
Isnmandat i departementet, dvs. virksomheden skal indsende et forslag til Ign (ansaettelses-
kontrakt), som skal godkendes af departementet. Ved samme lejlighed paser departementet,
at aremalspolitikken, som gaelder for ministeromradet, er iagttaget.

Departementet forestar udarbejdelsen af kongelige forestillinger, herunder ansaettelse og af-
skedigelse af tjenestemaend inden for ministeromradet.

Vilkar for afskedigelser af og fratraedelsesaftaler med chefer i Isnramme 37 og opefter skal
forelaegges departementet til godkendelse inden effektuering.

3.1.8.2 Tildeling af tilleeg og engangsvederlagq til direktgrer m.fl.

Direktgrer i Digitaliseringsministeriets virksomheder er ikke omfattet af en direktgrkontrakt.
Engangsvederlag beregnes med afsaet i resultatplanens malopfyldelsesgrad som maksimalt
kan udggre 10 pct. af arslgnnen inkl. varige tillzeg, ekskl. pension. Herudover har departe-
mentschefen mulighed for at foretage en diskretionaer vurdering af virksomhedens samlede
resultater med henblik pa evt. op- eller nedjustering.

Det geelder for alle virksomheder, at safremt der har vaeret skifte i stillingen, tildeles resultat-
Ignnen eller engangsvederlaget efter det antal hele maneder, den pagaeldende har vaeret an-
sat i stillingen som direktgr/enhedschef.

| fald det tildelte engangsvederlag giver anledning til drgftelse, kan dette ske med departe-
mentschefen.

Tillaeg og engangsvederlag herudover skal forhandles med departementschefen. Udgiften til
tilleg og engangsvederlag afholdes af virksomhederne.

3.1.8.3 Tildeling af tillaeq til vicedirektgrer m.fl.

Aftaler om tildeling af tilleeg til vicedirektgrer og chefer, der indgar i direktionen i ministerom-
radets institutioner og som aflgnnes i Isnramme 38/ Igngruppe 2 og opefter, skal godkendes
af departementschefen. En sddan godkendelse skal sikre et centralt overblik over Ignudviklin-
gen for de gverste chefer pa ministeromradet.

Eventuelle tilleg til vicedirektgrer og chefer, der indgar i direktionen i ministeromradets virk-
somheder og som aflgnnes i Isnramme 38/lgngruppe 2 og opefter, kan drgftes pa direktgrens
bilaterale mgder med departementschefen.

Kompetencen til at tildele og fastsaette engangsvederlag til vicedirektgrer og chefer, der ind-
gar i direktionen i ministeromradets virksomheder og som aflgnnes i lsnramme 38/ Igngruppe
2 og opefter, ligger hos direktgren i virksomheden.

Udgiften til engangsvederlag og tillaeg afholdes af virksomhederne.

3.2 Procedurerne ved regnskabsgodkendelse og formaliserede udfgrelse af tilsyns- og kontrol-
funktioner

Den officielle regnskabsafleeggelse omfatter bevillingsregnskaber, virksomhedsregnskaber og
det samlede statsregnskab for § 25 Digitaliseringsministeriet.

Efter bestemmelsen i § 36 i regnskabsbekendtggrelsen skal departementet godkende mini-
steromradets arlige bevillingsregnskab over for @konomistyrelsen og Rigsrevisionen.

Bevillingsregnskabet danner udgangspunkt for @konomistyrelsens opstilling af statsregnska-
bet.

Departementets retningslinjer for godkendelse af bevillingsregnskabet, der fastszettes i naer-
vaerende afsnit, omfatter maneds- og kvartalsregnskaber fra Statens Administration i form af
en regnskabserklaring pr. bogfgringskreds i det af @konomistyrelsen administrerede Statens
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Bevillings- og Regnskabslgsning (SBRL), der samles i et regnskab for hele ministeromradet.
Derudover omfatter afsnittet den forudgaende og efterfglgende udgiftskontrol.

3.2.1. Godkendelse af perioderegnskab

3.2.1.1 Mdnedsregnskaber

Registreringerne pr. bogfgringskreds samles manedligt i SBRL til et regnskab for hver regn-
skabsfgrende institution, et regnskab for hver virksomhed og et regnskab for hele minister-
omradet. Der skal foretages en teknisk godkendelse af regnskaberne. Det pahviler den en-
kelte virksomhed at kontrollere, at der er overensstemmelse mellem registreringerne i SBRL
og de lokale gkonomisystemer.

Statens Administration udarbejder den 15. i en maned eller snarest derefter en regnskabser-
kleering for hver bogfgringskreds under Digitaliseringsministeriet i SBRL, dog undtaget periode
1 og med seerlige datoer for periode 12 og 13, hvilket fglger af Statens Administrations kgr-
selsplan. Af Statens Administrations regnskabserklaeringer skal det fremga, hvilke balance-
konti virksomheden har ansvar for at afstemme. For gvrige balancekonti har Statens Admini-
stration ansvaret for afstemning, dog undtaget konti uden direkte kontering.

For de konti, som Statens Administration har ansvaret for, vedlaegger de udfgrende virksom-
heder afstemninger enten i form af beholdningsafstemninger eller excel-filer specificeret pa
abentstaende poster med selvforklarende bemaerkninger. Endvidere vedlaegges afstemning
mellem gkonomisystemet og SBRL, og der kommenteres pa, om konti star med korrekt saldo
(debet-/kreditkonti) mv.

Hver enkelt virksomhed i Digitaliseringsministeriet har ansvar for kvartalsvist at kvittere for
Statens Administrations regnskabserklzering i SBRL for de bogf@ringskredse, som virksomhe-
den har ansvaret for, jf. dog undtagelser ved enkelte perioder. Ved kvittering af regnskabser-
kleeringen pahviler det virksomheden at sikre, at de balancekonti, som Statens Administration
har ansvar for at afstemme, er afstemt, og at der er tilfgjet selvforklarende bemaerkninger til
abentstaende poster. Er dette ikke tilfaeldet, skal det fremga af regnskabserklaeringskvitterin-
gen. Af kundekvitteringen skal ligeledes fremga kommentarer til de punkter, som Statens Ad-
ministration har pafgrt rgde flag eller naevnt under bilaget vedrgrende opfglgningspunkter for
virksomheden, som findes i SBRL.

Af virksomhedens regnskabsinstruks skal det fremga, hvilke balancekonti som virksomheden
har ansvar for at afstemme, og med hvilken frekvens de afstemmes. Godkendelse af maneds-
regnskabet skal senest foretages dagen fgr den frist, som er angivet i SBRL i den enkelte peri-
ode.

Virksomheder, hvor Statens Administration er Share Service-center for pa regnskab og lgnom-
radet, skal kvittere for den manedlige regnskabserklaering fra Statens Administration, fgr god-
kendelse kan foretages.

3.2.1.2 Kvartals- og drsregnskaber

Virksomhederne og de regnskabsfgrende institutioner skal i SBRL godkende deres kvartals-
regnskaber over for departementet. Godkendelse af kvartalsregnskabet skal senest foretages
dagen fgr den frist, som er angivet i SBRL i den enkelte periode. Regnskabsafleeggelsen skal
omfatte samtlige hovedkonti inden for den enkelte virksomheds eller regnskabsfgrende insti-
tutions ansvarsomrade.

Virksomhederne og de regnskabsfgrende institutioner skal som minimum i kvitteringssvaret i
SBRL-regnskabserklaeringen efter andet og fjerde kvartal vedlaegge virksomhedens afrappor-
tering af interne finansielle kontroller heriblandet minimumskontrollerne i SDI og RejsUd.

Godkendelsen af kvartalsregnskaberne skal ske i overensstemmelse med bestemmelserne i
regnskabsbekendtggrelsen. Eventuelle fejl eller mangler af betydning for vurderingen af kvar-
talsregnskaberne konstateret i forbindelse med regnskabsgodkendelsen skal kommenteres.
Samtlige fejl eller mangler konstateret i arets lgb skal rettes hurtigst muligt og senest i peri-
ode 13.
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Det forudsaettes endvidere, at de naermere retningslinjer om godkendelse af kvartalsregnska-
ber i arets Igb fastsat i virksomhedsinstrukserne som minimum indeholder den kontrol, der er
omtalt i afsnit 3.2.

Departementet fremsender i forbindelse med arsafslutningen en szerlig godkendelsesskrivelse
til @konomistyrelsen og Rigsrevisionen, nar det endelige regnskab for alle bogfgringskredse

foreligger.

3.2.2 Procedurer for udfgrelsen af tilsyns- og kontrolfunktioner

Departementet vil som led i regnskabsgodkendelsen pa ministeromradet udfgre et passende
kvartalsvist tilsyn og en kontrol, der omfatter de kvartalsvise udgiftsopfglgninger og godken-
delse af SBRL-regnskabet. Departementet vil i den forbindelse foretage en skensmaessig vur-
dering af, om forbruget af bevillingerne forekommer rimeligt under hensyntagen til aktivite-
terne i den forlgbne periode, samt om aktiver og passiver har en rimelig stgrrelse, jf. Regn-
skabsbekendtggrelsen § 37, stk. 1.

Arligt godkender departementet § 25 regnskabet via en szerlig regnskabserklaering, hvori det
oplyses:

e omder er sket @ndringer i regnskabsprincipperne, der har betydning for vurderingen
af regnskabet for det pagaeldende finansar,

e om regnskabet indeholder alle de bogfgringskredse og delregnskaber, som minister-
omradet er ansvarlig for,

e om forbruget af bevillinger er opgjort korrekt,

e om aktiver og passiver er opgjort korrekt, og

e omder inden for ministeromradet er etableret forretningsgange og interne kontrol-
ler, som i ngdvendigt omfang sikrer, at de dispositioner, som er omfattet af regn-
skabsaflaeggelsen, er i overensstemmelse med meddelte bevillinger, love og andre
forskrifter samt med indgaede aftaler og seedvanlig praksis.

Departementet foretager ligeledes ved arsafslutningen en kontrol af ministeromradets ende-
lige regnskabstal for finansaret, hvor departementet ud fra en naermere udsendt plan kontrol-
lerer bevillingsafregningen samt fgrer et samlet tilsyn for finansaret ved gennemgang af virk-
somhedernes arsrapporter.

Derudover fgrer departementet via gennemgang af virksomhedernes instrukser og regnskabs-
erkleeringen fra SAM et tilsyn med, at der er etableret forretningsgange og interne kontroller
under hensyntagen til vaesentlighed og risiko jf. Regnskabsbekendtggrelsen § 37, stk. 2.4. Til-
rettelaeggelse af den interne kontrol og risikostyring, herunder tilsynet med udfgrende enhe-
der

4, Tilrettelaeggelse af den interne kontrol og risikostyring, herunder tilsynet med udfgrende
enheder

4.1 Hovedelementerne i den interne kontrol- og risikostyring, herunder tilsyn

Som led i regnskabsgodkendelsen foretager departementet kvartalsvist en substantiel god-
kendelse af regnskaberne. Dette omfatter for alle virksomheder og regnskabsfgrende institu-
tioner en kontrol af, at:

e De registrerede bevillinger er i overensstemmelse med bevillingslovene,

e Forbruget af bevillinger er rimeligt under hensyntagen til aktiviteterne i den forlgbne
periode,

e  Aktiver og passiver har en rimelig st@rrelse,

e Regnskabet indeholder samtlige bogfgringskredse og delregnskaber, samt at

e  Aktiver og passiver er afstemt.

12



Departementet foretager en Igbende vurdering af regnskabet med henblik pa en vurdering af
om bevillingsforbruget forekommer rimeligt under hensyntagen til aktiviteterne i den for-
Igbne periode i ministeriets virksomheder og de regnskabsfgrende institutioner.

Virksomhederne skal foruden de procedurer, som beskrives i 3.2.1.1 om manedsregnskaber
0g 3.2.1.2 om kvartals- og arsregnskaber, foretage en kvartalsvis afstemning af likviditetskon-
tiene, og der skal foretages en kontrol af afskrivningerne. Virksomhedernes handtering af li-
kviditetsordningen skal vaere udfgrligt beskrevet i de pageaeldende virksomheders regnskabsin-
struks sammen med en beskrivelse af handteringen af omkostningsprincipper.

Virksomhedernes gkonomiske rammer fastlaegges pa arets finanslov. Den gkonomiske opfglg-
ning foregar ved gennemgang af virksomhedernes kvartalsregnskaber, jf. afsnit 3.2.1.2, samt i
forbindelse med de kvartalsvise udgiftsopfglgninger til Finansministeriet. Gennemgangen af
kvartalsregnskaberne samt afrapportering i forbindelse med udgiftsopfglgningerne danner
udgangspunktet for en dialog med virksomhederne om deres gkonomiske situation.

Departementet udarbejder i dialog med ministeromradets virksomheder individuelle, arlige
resultatplaner. Virksomhederne leverer kvartalsvise eller halvarlige statusrapporter, afhaengig
af virksomhedens stg@rrelse, for arets resultatmal til departementet. Statusrapporterne anven-
des som et redskab i styringen af omradet og til orientering af departementschefen.

Kontor for Administration og @konomi udarbejder ligeledes arligt et samlet risikobillede for
den interne administration pa ministeromradet pa baggrund af blandt andet risikovurderinger
fra departementet og virksomhederne samt bemaerkninger fra Rigsrevisionen og Statsreviso-
rerne. Risikobilledet anvendes som grundlag for en dialog med virksomhederne pa direktgr-
mgder mellem departementschefen og virksomhedens direktgr.

4.1.1 Organisations- og ansvarsforhold

Tilsynsopgaven i departementet er forankret i kontor for Administration og @konomi i afdelin-
gen Organisation. Departementet sikrer, at tilsynsfunktionen har en stgrrelse og kompetencer
til, at der kan gennemfgres et forsvarligt tilsyn, samt at tilsynet udfgres af medarbejdere med
tilstraekkelig uafhaengighed ift. opgavevaretagelsen bade i departementet og i underliggende
institutioner.

Tilsynsenheden har det overordnede ansvar for ministeromradets interne kontrol og risikosty-
ring, herunder tilsyn. Det er dog virksomhederne, der har ansvaret for, at der i virksomheden
er etableret en intern kontrol, risikostyring og tilsyn, som passer til virksomheden.

Administration og @konomi tilretteleegger generelt tilsynet med virksomhedernes interne ad-
ministration samt internt i departementet. Herunder besluttes tilsynets intensitet ud fra en
vurdering af de konkrete forhold samt en vurdering af vasentlighed og risiko. Virksomhe-
derne tilrettelaegger tilsynet med institutioner, som virksomheden yder tilskud til.

4.1.2 Tilsynsopgaver

Administration og @konomi udarbejder arligt en tilsynsplan, der beskriver, hvornar pa aret de
enkelte tilsynsopgaver, jf. nedenfor, gennemfgres, herunder hvornar afrapporteringen af re-
sultatet af den samlede tilsynsopgave foretages til departementets ledelse.

| departementets tilsyn indgar bl.a. sikring af underliggende virksomheder og regnskabsfg-
rende institutioners:

e Virksomheder og regnskabsfgrende institutioners instrukser er ajourfgrt, herunder
indeholder passende og tilstraekkelige beskrivelser af enhedens interne kontrol og
risikostyring i forbindelse med regnskabsaflaeggelsen.

e Virksomheder og regnskabsfgrende institutioner har foretaget risikovurderinger i
forhold til at sikre en korrekt regnskabsaflaeggelse, herunder har foretaget eventu-
elle kompenserende handlinger og risikoovervagning.
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e Virksomheder og regnskabsfgrende institutioner har etableret og vedligeholdt en
forretningsgang, der sikrer, at der rapporteres om regelbrud og besvigelser.

e Virksomheder og regnskabsfgrende institutioner har et overblik over revisions-be-
maerkninger, herunder har forholdt sig aktivt til revisionsbemaerkningerne og har fo-
retaget den ngdvendige opfglgning herpa.

Virksomhederne er fortsat lokalt ansvarlige for at udfgre og etablere den ngdvendige interne
kontrol og risikostyring pa regnskabsomradet samt fgre et Ipbende lokalt tilsyn hermed.

Bilag 1 - Virksomheder og hovedkontoansvar under ministeransvarsomrade § 25
(for periode 2025.05)

='17150413 Danmarks Statistik
251118 Danmarks Statistik
=129136815 CPR-administrationen
251167 CPR-administrationen
-134051178 Digitaliseringsstyrelsen
251201 Digitaliseringsstyrelsen
251202 Feellesoffentlige initiativer
251203 Tilskud til faellesoffentlig digitalisering
251442 Diverse indtagter mv.
253208 SMV:Digital
253209 SMV:Robot
253211 Tilskud til branchespecifikke indsatser pa cybersikkerhedsomradet
253220 Aktiv deltagelse i EU's digitale programmer
257201 Frekvensauktioner
257202 Frekvens- og nummerafgifter
257203 Bredbandsdakning og digital infrastruktur mv.
257204 Radiobaseret maritim ngd- og sikkerhedstjeneste i Grgnland
-143720082 Digitaliseringsministeriet
251101 Departementet
251179 Reserver og budgetregulering
253217 Digital Hub Denmark
253230 Tilskud til center for kunstig intelligens i samfundet
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